
 
ประกาศโรงเรียนศรยีานสุรณ ์

เรื่อง การกำหนดจำนวนชั่วโมงภาระงานของขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง คร ู
ประจำปีงบประมาณ 2569 

-------------------------------------------------------- 
ด้วย ก.ค.ศ. มีมติกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินตำแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง ครู ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว9 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 
2564 ซึ ่งมีผลบังคับใช้ตั ้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2564  โดยกำหนดภาระงานของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ตำแหน่ง ครู  ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว21 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2564 เพื่อ
ใช้เป็นคุณสมบัติในการขอมีวิทยฐานะหรือเลื่อนวิทยฐานะรวมถึงการดำรงไว้ซึ่งความรู้ ความสามารถ ความ
ชำนาญการ หรือความเชี่ยวชาญในตำแหน่งหรือวิทยฐานะที่ได้รับการบรรจุหรือแต่งตั้ง  ตามนัยมาตรา 55 
เพื่อให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สายงานการสอน โรงเรียนศรียานุสรณ์ มีแนวปฏิบัติที่ชัดเจน
เกี่ยวกับชั่วโมงปฏิบัติงาน โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารโรงเรียน จึงได้กำหนดกรอบชั่วโมง    
การปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สายงานการสอน ในส่วนของงานสนับสนุน          
การจัดการเรียนรู้ งานตอบสนองนโยบายและจุดเน้น ดังนี ้ 

1.ภาระงานการสอนของข้าราชการครู  
  ใช้ช่ัวโมงตามตารางสอน ได้แก่ วิชาที่สอน ช่ัวโมงสอนแทน ช่ัวโมงสอนซ่อมเสรมิ  
  กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน (ชุมนุม  ยุวกาชาด เนตรนารี  รด.)      จำนวน 15 คาบข้ึนไป/สัปดาห์  
                              จำนวน 40 สัปดาห์/ปีการศึกษา  
2. ช่ัวโมงสนับสนุนการจัดการเรียนรู้  แยกเป็น 4 กลุม่บริหาร   จำนวน 20 คาบ/ภาคเรียน ดังนี ้

         2.1  กลุ่มบริหารวิชาการ 
ผู้ช่วยรองผู้อำนวยการกลุ่มบรหิารวิชาการ ประธานกลุ่มสาระ  และหัวหน้ากจิกรรมพฒันา

ผู้เรียน 10  ช่ัวโมง/สปัดาห์  รองประธานกลุ่มสาระฯ   6   ช่ัวโมง/สัปดาห ์

ที่ กลุ่มงาน/กลุม่สาระฯ/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

รองหัวหน้า/
กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

1 งานสำนักงานกลุม่บริหารวิชาการ 6 1 4 2  
1.1 งานจัดหาหนงัสอืเรียน  15/ปี 

10/ปี 
  -กรรมการ 

-กลุ่มสาระ 
2 งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา      

2.1 กรรมการบรหิารหลักสูตรและ
งานวิชาการโรงเรียน 

6 4 4 4 
 

2.2 งานพัฒนากระบวนการ
เรียนรู ้

     

   2.2.1 กลุ่มสาระการเรียนรู ้ 10 3 5 4  
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ที่ กลุ่มงาน/กลุม่สาระฯ/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

รองหัวหน้า/
กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

   2.2.2 งานกจิกรรมพฒันาผู้เรียน 10 3 5 4  
    2.2.3 กิจกรรมแนะแนว 20/ปี 15/ปี 15/ปี 15/ปี  

   2.2.4 กิจกรรมนักเรียน(ชุมนุม/
เพื่อสงัคมฯ) 

20/ปี 15/ปี 15/ปี 15/ปี  

   2.2.5 กิจกรรมเนตรนาร ี 20/ปี 15/ปี 15/ปี 15/ปี  
   2.2.6 กิจกรรมยุวกาชาด 20/ปี 15/ปี 15/ปี 15/ปี  
   2.2.7 กิจกรรมรกัษาดินแดน 20/ปี 15/ปี 15/ปี 15/ปี  
2.3 คณะสี 20/ปี 15/ปี 15/ปี 15/ปี  

3 งานตามนโยบายหน่วยงาน 
ต้นสังกัดและกระทรวงทีเ่กี่ยวข้อง 

     

3.1 งานโรงเรียนสีเขียวและ
โรงเรียนคารบ์อนต่ำ 

6 3 5 4 นโยบาย 
สพฐ. 

3.2 งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 6 3 5 4 นโยบาย 
สพฐ. 

3.3 งานศูนย์การเรียนรู้ตามหลกั
ปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพียง 

20/ปี 10/ปี 15/ปี 10/ปี  

3.4 งานโรงเรียนคุณภาพ
คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี ตามมาตรฐาน 
สสวท.  

(โรงเรียนคุณภาพ SMT สสวท.) 

6 3 5 4 

นโยบาย 
สพฐ. 

3.5 งานโรงประลองต้นแบบทาง
วิศวกรรม (Fabrication Lab) 

6 3 5 4 
 

3.6 งาน Coding 6 3 5 4  

3.7 งานวิทยาศาสตร์พลงัสบิ 6 3 5 4  

3.8 งานศูนย์พัฒนาครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

  ของ สสวท. ระดับมัธยมศึกษา 
ประจำจงัหวัดจันทบรุ ี

6 3 5 4 

 

3.9 งานพฒันาศักยภาพบุคคล  
เพื่อความเป็นเลิศ (HCEC) 

     

3.9.1 งานพฒันาหลักสูตร      
เพื่อความเป็นเลิศ 

6 3 5 4 
 

3.9.2 งานศูนย์พฒันาศักยภาพ
บุคคลเพือ่ความเป็นเลิศ 

6 3 5 4 
 

3.10 งานหอ้งเรียนพเิศษ      
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ที่ กลุ่มงาน/กลุม่สาระฯ/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

รองหัวหน้า/
กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

3.10.1 งานหอ้งเรียนสองภาษา 
(EP/MEP) 

8 4 6 5  

 3.10.2 งานหอ้งเรียนพเิศษ
วิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ 
เทคโนโลยีและสิ่งแวดลอ้ม 
(SMTE) 

8 4 6 5 

 

  3.10.3 งานส่งเสริมความเป็นเลิศ
ด้านคณิตศาสตร์ 
วิทยาศาสตร์และ
ภาษาอังกฤษ (MSEP) 

8 4 6 5 

 

4 งานส่งเสริมศักยภาพนักเรียน      

4.1 งานนักเรียนพระราชทาน 6 3 5 4  

4.2 สง่เสรมิความเป็นเลิศทกัษะ
ทางวิชาการและวิชาชีพ 

6 3 5 4 
 

5 งานวัดผล ประเมินผล และ     
การเทียบโอนผลการเรียน 

     

5.1 งานวัดผล ประเมินผล 8 4 6 5  

5.2 งานทะเบียน 10 5 8 6  

6 งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 

5 2 4 3 
 

7 งานนิเทศการศึกษา 5 2 4 3  

8 งานแนะแนว 10 3 5 4  

9 งานพัฒนาและสง่เสรมิ 
แหล่งเรียนรู ้

     

9.1 งานห้องสมุด 10 2 4 2  

10 งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลย ี

6 2 4 2 
 

11 งานรับนกัเรียน 40/ปี 20/ปี 30/ปี 20/ปี  

12 งานส่งเสริมสนับสนุนประสาน
ความร่วมมือพฒันาวิชาการ 

3 1 2 1  

13 งานอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิง่แวดล้อม 

20/ปี 10/ปี 15/ปี 10/ปี  

14 งานพัฒนาระบบการประกัน
คุณภาพภายในสถานศึกษา 

     

14.1 งานประกันคุณภาพ
การศึกษาภายในสถานศึกษา 

10 4 6 5  
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ที่ กลุ่มงาน/กลุม่สาระฯ/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

รองหัวหน้า/
กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

14.2 งานเลขานุการงานพัฒนา
ระบบการประกันคุณภาพ
ภายในสถานศึกษา 

6 2 4 3 
 

15 งานพัฒนาความฉลาดรู้ของผู้เรียน
ในศตวรรษที่ 21 (PISA) 

6 2 4 3 
 

16 การพานักเรียนไปทัศนศึกษา                             10/ปี     
กิจกรรมเกี่ยวกบัชาติศาสนาพระมหากษัตริย์           20/ปี 
กิจกรรม, การเข้าค่ายทางวิชาการ                        30/ปี 
การพัฒนาคุณภาพนักเรียน, การแข่งขันทางวิชาการ  40/ปี 

 

 
2.2 กลุ่มบริหารงบประมาณ 

ผู้ช่วยรองกลุ่มบรหิารงบประมาณ  10  ช่ัวโมง/สัปดาห์  

ที่ กลุ่มงาน/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

1 งานสำนักงาน 6 1 4 2  
2 งานนโยบายและแผนงาน 10 4 6 4  
3 งานสารบรรณ 8 6 6 6  
4 งานบรหิารการเงินและบญัชี 10 8 8 8  
5 งานบรหิารพัสดุและสินทรัพย ์ 10 8 8 8  
6 งานระดมทรัพยากร และ       

การลงทุนเพื่อการศึกษา 
10 8 8 8 

 

7 งานระบบควบคุมภายใน 20/ปี 10/ปี 15/ปี 10/ปี  
8 งานตรวจสอบภายใน 3 1 2 1  
9 งานธนาคารโรงเรียน 6 2 4 2  
10 งานยานพาหนะ 6 2 4 2  
11 งานนิเทศติดตามและประเมินผล 6 2 4 2  

 
2.3 กลุ่มบริหารงานบคุคล 

ผู้ช่วยรองกลุ่มบรหิารงานบุคคล   10     ช่ัวโมง/สัปดาห ์

ที่ กลุ่มงาน/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

1 งานสำนักงาน 6 1 4 2  
2 งานวางแผนอัตรากำลงัและกำหนด

ตำแหน่ง 
3 1 2 1 

 

3 งานสรรหาและบรรจุแต่งตัง้ 6 2 4 2  
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ที่ กลุ่มงาน/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

4 งานสร้างเสรมิประสิทธิภาพ 
การปฏิบัตงิาน   

10 4 6 4 
 

 4.1 งานประเมินประสิทธิภาพ      
     การปฏิบัติงานของข้าราชการ  
     ครูและบุคลากร 

6 2 4 2 
 

4.2 งานสง่เสริมการประเมิน 
   วิทยฐานะข้าราชการคร ู

6 2 4 2 
 

4.3 งานศูนย์พัฒนาวิชาชีพครูและ
บคุลากรทางการศึกษา โรงเรียน 
ศรียานุสรณ์ 

6 2 4 2 
 

4.4 งานสร้างเสริมคุณภาพครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

6 2 4 2 
 

5 งานวินัยและการรักษาวินัยของคร ู 6 2 4 2  
5.1 งานวินัยและการรักษาวินัย 8 4 6 4  
5.2 งานจัดเกบ็ข้อมลูครูด้วยระบบ 

NextSchool 
8 4 6 4 

 

5.3 งานระบบการย้ายของครู 
(TRS) 

6 2 4 2 
 

5.4 งานบริหารทรัพยากรบุคคล 
(HRMS) 

6 2 4 2 
 

5.5 งานระบบทะเบียนประวัติ
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาอิเล็กทรอนิกส์  

    (e-HRMS) ก.ค.ศ. 

6 2 4 2 

 

6 งานกิจกรรมนักเรียน  
(นอกหลักสูตร) 

6 2 4 2 
 

7 งานระบบดูแลช่วยเหลอืนักเรียน 8 4 6 4  
7.1 งานพฒันาระบบดูแลช่วยเหลือ

ผู้เรียน 
8 4 6 4 

 

7.2 งานพฒันาระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียนแบบออนไลน์ 
(NextSchool) 

8 4 6 4  

8 งานส่งเสริมประชาธิปไตย 8 4 6 4  
9 งานพัฒนาสุขภาวะพื้นฐาน และ

ช่วยเหลือนักเรียน (ครูใจดี) 
8 4 6 4 

 

10 งานรักษาความปลอดภัย      
10.1 งานจราจร 6 2 4 2  
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ที่ กลุ่มงาน/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

10.2 เจ้าหน้าทีร่ักษา 
ความปลอดภัย 

6 2 4 2 
 

11 งานป้องกันสารเสพติดและเอดส ์ 3 1 2 1  
11.1 โครงการสถานศึกษาสีขาว 
ปลอดยาเสพติด และอบายมุข 

3 1 2 1 
 

12 งานส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม 4 1 2 1  
12.1 งานประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการดำเนินงาน 
ของสถานศึกษาออนไลน์  
(ITA Online) 

4 1 2 1 

 

13 งานพนักงานเจ้าหน้าทีส่่งเสริม
ความประพฤตินักเรียนและ
นักศึกษา (พสน.) 

4 1 2 1 
 

14 งานส่งเสริมวินัยนักเรียน 8 4 6 4  
14.1 งานสารวัตรนักเรียน 6 4 6 4  

15 งานกิจการนักเรียน      
15.1 งานหัวหน้าระดบั 8 4 6 4  
15.2 ครูทีป่รึกษา 4 3 4 3  

16 ครูเวรพิธีหน้าเสาธง 2 1 2 1  
17 ครูเวรประต ู 3 3 3 3  
18 ครูเวรตรวจบริเวณโรงเรียน

โดยทั่วไป 
3 3 3 3 

 

 
  2. 4 กลุ่มบริหารท่ัวไป 

ผู้ช่วยรองกลุ่มบรหิารทั่วไป    10   ช่ัวโมง/สัปดาห ์

ที่ กลุ่มงาน/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

1 งานสำนักงาน 6 1 4 2  
2 งานสารสนเทศ 30/ปี 10/ปี 15/ปี 10/ปี  
3 งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม      

3.1 งานอาคารสถานที ่ 10 6 6 4  
3.2 งานจัดและตกแต่งสถานที ่ 6 2 4 2  
3.3 งานสิ่งแวดล้อม 6 2 4 2  
3.4 งานรกัษาความปลอดภัย 
ในสถานศึกษา 

6 2 4 2 
 

3.5 งานจัดการขยะ 4 2 3 2  
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ที่ กลุ่มงาน/งาน 
จำนวนช่ัวโมงสนบัสนุนการจัดการเรียนรู้/สปัดาห์   

หมายเหต ุ
หัวหน้า คณะกรรมการ 

กรรมการและ
เลขานุการ 

กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 

4 งานสวัสดิการ 10 2 4 2  
5 งานประชาสัมพันธ์ 10 6 6 6  

5.1 งานพฒันาเว็บไซต ์
ของโรงเรียน 

8 6 6 6 
 

5.2 งานจดหมายข่าว Siya News 6 2 4 2  
6 งานอนามัยโรงเรียน 6 4 4 4  

6.1 งาน อย. น้อย 6 4 4 4  
6.2 งานประกันอุบัติเหต ุ 6 4 4 4  

7 งานโภชนาการและร้านค้า
สวัสดิการ 

     

7.1 งานโภชนาการ 8 4 6 4  
7.2 งานร้านค้าสวัสดิการ 8 4 6 4  

8 งานโสตทัศนศึกษา 10 6 6 6  
9 งานระบบสาธารณูปโภค      

9.1 งานไฟฟ้า 30/ปี 10/ปี 20/ปี 10/ปี  
9.2 งานประปา 30/ปี 10/ปี 20/ปี 10/ปี  
9.3 งานโทรศัพท ์ 20/ปี 10/ปี 15/ปี 10/ปี  

10 งานสัมพันธ์ชุมชนและบริการ
สาธารณะ 

8 4 6 4 
 

11 งานเกียรติภูม ิ      
11.1 คณะกรรมการ 

จัดห้องเกียรติภูมิ  
(ห้องกันเกรา) 

30/ปี 10/ปี 20/ปี 10/ปี 
 

11.2 คณะกรรมการจัดทำวารสาร 
“ศรียาสาร” 

30/ปี 10/ปี 20/ปี 10/ปี  

 
 

ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนศรียานุสรณ์ ได้ถือปฏิบัติตามประกาศนี้            
ในการนับชั ่วโมงการปฏิบัติงาน เพื ่อนำไปใช้ประกอบคุณสมบัติในการขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะ  รวมถึง        
การดำรงไว้ซึ่งความรู้ ความสามารถ ความชำนาญการ หรือความเชี่ยวชาญในตำแหน่งหรือวิทยฐานะที่ไดร้ับ
การบรรจุหรือแต่งตั้ง ตามนัยมาตรา 55 ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ ก.ค.ศ. กำหนดต่อไป  

 
 

       ประกาศ  ณ  วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2568 
 

    
                                                                       (นายสมพงษ์  เปรมปิยศร)ี 
                                                                   ผู้อำนวยการโรงเรียนศรียานุสรณ์ 


